
平成２８年 ３月 

 

年金受給者の皆さまへ  

                                      日本金属企業年金基金 

 

 

個人情報等の開示受付について 

 

下記文書類の 閲覧、書式利用については、本ホームページへの掲示によることと

いたしました( これまでは、基金事務所に備えおき )。 

 

                         記 

 

○ 個人情報保護管理規程細則（開示受付方法）  H18.1.1 施行  

○ 特定個人情報保護管理規程細則（開示受付方法）  H28.1.1 施行  

○ 開示関連書式  別紙１・開示申出書、 別紙２・委任状、 別紙３・結果通知     

                                                       

以 上 



個人情報保護管理規程細則（開示受付方法） 

 

（目 的） 

第１条 本細則は、個人情報保護管理規程（以下「規程」という。）第４条第２項に定める加入

者等からの開示等の求めの受付方法を定めることを目的とする。 

 

（定 義） 

第２条 本規程における用語の定義は、規程に定めるところによる。 

 

（開示等の受付方法） 

第３条 加入者等もしくはその代理人は、基金に対して開示等を求めるときには、別紙１に定

める様式（以下「申出書」という。）に必要事項を記載し、実施事業所の事業主を経由し、第６

条に定める基金の個人情報保護相談窓口に提出するものとする。また、代理人が開示等の

請求を行う場合は、別紙２に定める様式（以下「委任状」という。）及び当該代理人の身分証明

書の写しを添付するものとする。 

 

（結果通知） 

第４条 基金は、前条の申出書を受理した場合は、速やかに、当該個人データに関して、申

出書に記載された対応の要望を検討し、対応した場合はその内容、対応しない旨の決定を行

った場合（一部対応しない旨を決定した場合を含む。）はその理由を別紙３に定める様式にて、

申し出た加入者等もしくは代理人に通知する。 

 

（費用の徴収） 

第５条 基金は開示等をする場合は、開示手数料を徴収しない。ただし、回答文書の郵送に

かかる費用は本人負担とし、切手を貼った返信用封筒にて行うものとする。 

 

（相談窓口） 

第６条 基金の個人情報に関する相談窓口は以下のとおりとする。 

東京都港区芝５－３０－７ 日本金属企業年金基金 事務局 

 

附 則 

この細則は、平成１８年 １月 １日から施行する。 

 
附 則 （第６条の相談窓口を「東京都板橋区舟渡４－１０－１ 日本金属企業年金基金 事務

局」から「東京都港区芝５－３０－７ 日本金属企業年金基金 事務局」とする） 

(施行期日) この細則は、平成２６年 ７月 １日から施行する。 



特定個人情報保護管理規程細則（開示受付方法） 

 

（目 的） 

第１条 本細則は、特定個人情報保護管理規程（以下「規程」という。）第２８条第２項に定める

加入者等からの開示等の求めの受付方法を定めることを目的とする。 

 

（定 義） 

第２条 本規程における用語の定義は、規程に定めるところによる。 

 

（開示等の受付方法） 

第３条 加入者等もしくはその代理人は、基金に対して開示等を求めるときには、別紙１に定

める様式（以下「申出書」という。）に必要事項を記載し、実施事業所の事業主を経由し、第６

条に定める基金の特定個人情報保護相談窓口に提出するものとする。また、代理人が開示

等の請求を行う場合は、別紙２に定める様式（以下「委任状」という。）及び当該代理人の身分

証明書の写しを添付するものとする。 

 

（結果通知） 

第４条 基金は、前条の申出書を受理した場合は、速やかに、当該個人データに関して、申

出書に記載された対応の要望を検討し、対応した場合はその内容、対応しない旨の決定を行

った場合（一部対応しない旨を決定した場合を含む。）はその理由を別紙３に定める様式にて、

申し出た加入者等もしくは代理人に通知する。 

 

（費用の徴収） 

第５条 基金は開示等をする場合は、開示手数料を徴収しない。ただし、回答文書の郵送に

かかる費用は本人負担とし、切手を貼った返信用封筒にて行うものとする。 

 

（相談窓口） 

第６条 基金の特定個人情報に関する相談窓口は以下のとおりとする。 

東京都港区芝５－３０－７ 日本金属企業年金基金 事務局 

 

附 則 

この細則は、平成２８年 １月 １日から施行する。 

 



別紙１ 

開 示 等 申 出 書 
 

日本金属企業年金基金 御中 
 

私（若しくは代理人）は、以下のとおり、 私の   ・個人データ     についての 

開示等を請求します。                      ・特定個人情報    （注：いずれかに○） 

 

申出日          年      月      日 

 

本人氏名 

 

 

 

 

 

本人印 

 

加入者番号 又は 

受給権者番号 

［ 加入者番号 ・ 受給権者番号 ］ 

 

住所（結果送付先） 

 

〒       － 

電話番号         －           － 

代理人氏名 
（代理人申請の場合） 

 

 

 

代理人印 

 

 

 

 

 

請求内容 

（いずれか○） 

 

開示   ・   訂正    ・   追加   ・  削除 

 

利用の停止    ・    消去     ・  第三者提供の停止 

 

対象に○ 

 
開示等の対象項目 訂正・追加内容（訂正・追加の場合） 

 氏名  

 

 住所  

 

 生年月日  

 

 年金額 

 

 

 一時金額 

 

 

 給付履歴 

 

 

 年金支給開始年月  

 資格得喪記録  

 その他 （具体的に記載してください） 

 

  

 

 

 

（注）代理人による申請の場合は、委任状及び代理人の本人確認書類を添付すること 



 

別紙２  
 

委  任  状 
 

 

 

私は、日本金属企業年金基金の保有する   ・ 個人情報     の 

                             ・ 特定個人情報              （注：いずれかに○）        

 

・開示    ・訂正    ・追加    ・削除   ・利用の停止     ・消去     ・第三者提供の停止 

 

（注：いずれかに○） 

 

に関する請求の代理人として                      を選任します。 

 

  

 

 

 

年      月      日    

 

加入者番号 ・ 受給権者番号 

（いずれかに○）                                     

  

 

住所    〒       － 

                                                                                                        
 

 

氏名 

                                                                印                                                        
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

別表３ 
 



 

結 果 通 知 
 

日本金属企業年金基金 

 

  

年    月    日付で請求のあった  ・個人データ      の開示等の申し出に対しては、 

 以下のとおり回答します。           ・特定個人情報          （注：いずれかに○） 

 

 

本人氏名 

 

 

加入者番号 又は 

受給権者番号 

［加入者番号・受給権者番号］ 

 

 

 

請求内容 

（いずれか○） 

 

開示   ・   訂正    ・  追加   ・  削除 

 

利用の停止    ・    消去     ・  第三者提供の停止 

 

 

決定内容 

（いずれか○） 

 

開示等を行う    ・   一部開示等を行う 

 

開示等を行わない 

 

 

開示等を行う場合はその内容・行わない場合（一部行わない場合を含む）はその理由 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

回答日         

      年     月     日 

回答者  

 

 


	①個人情報開示リード分
	③個人情報保護管理規程細則(掲示用)
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